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Circolare numero 67 Personale ATA

PROGRAMMAZIONE FERIE ESTIVE PERSONALE ATA A. S. 2024/2025

A tutto il personale ATA 

Sito WEB 

ALBO 

Oggetto: PROGRAMMAZIONE FERIE ESTIVE PERSONALE ATA A. S. 2024/2025. 

 Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica  a tutto
il personale ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo estivo luglio –
agosto. 

Il personale ATA è invitato a inserire la propria richiesta di piano ferie entro e non oltre il 17 maggio 2025,
la stessa dovrà essere AUTORIZZATA; non saranno accettate richieste oltre il termine. 

In entrambi le sedi si precisa che è necessario garantire la copertura degli Esami di Stato. 

Per la sede di Cantù, nel periodo estivo, si richiede la presenza di almeno 2 assistenti amministrativi e 3
collaboratori scolastici, con il rientro di tutto il personale al 27/08/2025. 

N.B. Si rammenta inoltre ai collaboratori scolastici, soprattutto per il personale a tempo determinato, che 
ognuno deve provvedere al riordino e pulizia degli ambienti di propria competenza, prima di usufruire del 
periodo di ferie, avvisando il DSGA che provvederà alla relativa verifica. 

Cordiali saluti 

Il Dirigente Scolastico  

Arch. Anna Proserpio  
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