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RICHIESTA FERIE ESTIVE – PERSONALE ATA 

A tutto il personale ATA 

Cantù/ Lomazzo 

OGGETTO: RICHIESTA FERIE ESTIVE – PERSONALE ATA 

Si ricorda al personale ATA che la richiesta di ferie estive deve essere presentata entro i termini  stabiliti. 

Ai sensi dell’art. 36 della Costituzione, dell’art. 2109 del Codice Civile e del CCNL Comparto Istruzione  e
Ricerca, le ferie devono essere fruite nei periodi compatibili con le esigenze di servizio. 

In mancanza di richiesta, l’Amministrazione procederà d’ufficio all’assegnazione delle ferie, senza 
possibilità di modifica, tranne per motivi urgenti, da comunicare al DS o DSGA. Non è prevista la 
monetizzazione delle ferie non fruite, salvo i casi previsti dalla normativa vigente. 

La richiesta dovrà essere inoltrata entro e non oltre il 04/05/2026 tramite segreteria digitale. 

Si ricorda che l’autorizzazione sarà concessa nel rispetto delle disposizioni contrattuali vigenti e 
compatibilmente con le necessità di servizio. 

Per eventuali chiarimenti, gli interessati possono rivolgersi all’Ufficio del Personale. Cordiali saluti 

 Il Dirigente Scolastico 

 Anna Proserpio  
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