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USO DEGLI STRUMENTI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE NELL'ISTITUTO -
DISPOSIZIONI  OPERATIVE PER IL PERSONALE SCOLASTICO 

A tutti i docenti  

A tutto il personale ATA 

Al DSGA 

Al DPO (Responsabile Protezione Dati) 

Al sito web dell’Istituto 

OGGETTO: USO DEGLI STRUMENTI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE NELL’ISTITUTO –
DISPOSIZIONI  OPERATIVE PER IL PERSONALE SCOLASTICO 

Premessa: perché parliamo di IA a scuola 

L’Intelligenza Artificiale (IA) rappresenta una trasformazione profonda del mondo del lavoro, dello  studio e
della comunicazione. Come già comunicato alle famiglie, l’Istituto intende formare studenti  e studentesse
come cittadini digitali consapevoli, capaci di comprendere il funzionamento, i limiti e  le opportunità di
questi strumenti. In coerenza con l’atto di indirizzo del Dirigente Scolastico e con  la delibera del Collegio
dei Docenti dell’8 gennaio 2026, è stato istituito il Gruppo di Lavoro  operativo sull’Intelligenza
Artificiale (GLIA) per coordinare questo percorso di innovazione. 

L’approccio dell’Istituto: prudenza e legalità 

L’adozione dell’IA avviene nel pieno rispetto dell’AI Act europeo, del GDPR e della normativa  nazionale.
In questa fase iniziale, l’Istituto adotta un approccio improntato alla prudenza: • Sono ammessi
esclusivamente casi d’uso a rischio nullo o minimo. 

L’uso autonomo degli strumenti di IA istituzionali tramite account  @liceoartisticomelotti.edu.it è
momentaneamente riservato al solo personale scolastico. Gli studenti non sono autorizzati all’uso
autonomo con credenziali scolastiche, ma possono  partecipare ad attività didattiche guidate.   Strumenti
autorizzati e divieto trattamento dati personali 

L’ambiente digitale di riferimento rimane Google Workspace for Education, all’interno del quale  sono
autorizzati esclusivamente Google Gemini e Google NotebookLM. 

Strumenti esterni: Non è consentito l’uso di strumenti di IA personali o servizi “consumer”  privi di
adeguate garanzie di sicurezza per lo svolgimento dell’attività lavorativa. Divieto assoluto: È vietato inserire
o trattare dati personali (nomi, cognomi, foto, documenti  identificativi) di studenti, colleghi o familiari negli
strumenti di IA.  Indicazioni operative per il Personale Docente 

I docenti possono utilizzare l’IA come supporto alla progettazione didattica. • Supporto alla didattica: È
possibile generare esempi, tracce di esercizi, schemi di sintesi e  materiali semplificati per studenti con BES



(sempre in forma anonima). 

AI Literacy: L’IA può essere portata in aula come oggetto di studio e analisi critica. Gli  strumenti devono
essere usati in forma dimostrativa dal docente, senza interazione diretta  degli alunni tramite la piattaforma. 
Valutazione: L’IA non può sostituire l’attività valutativa del docente. La valutazione resta  funzione
esclusiva e insostituibile del docente, che, si precisa, non può delegarla a sistemi  automatici.   Indicazioni
operative per il Personale ATA 

Il personale amministrativo, tecnico e ausiliario può avvalersi degli strumenti autorizzati per  supportare
l’attività amministrativa. 

Supporto redazionale: È possibile utilizzare l’IA per bozze di comunicazioni, sintesi di  documenti
normativi o schemi organizzativi, purché privi di dati personali.  Validazione: Ogni output generato deve
essere revisionato e validato dal personale  competente, che ne assume la piena responsabilità.   Gestione
degli studenti e Correttezza Educativa 

Il personale deve vigilare sul rispetto delle regole di “trasparenza” richieste agli studenti per l’uso  domestico
dell’IA: 

Gli studenti devono dichiarare esplicitamente se e come hanno usato l’IA nei compiti a casa  (es. per cercare
informazioni o rivedere la forma).  L’uso dell’IA è vietato per la redazione di elaborati oggetto di
valutazione, salvo diversa  indicazione del docente.  L’uso occulto dell’IA costituisce comportamento
scorretto e può comportare misure  graduate, dalla valutazione negativa dell’elaborato a provvedimenti
disciplinari.   Formazione e Supporto 

L’Istituto si impegna a promuovere percorsi di AI literacy per tutto il personale nel corso dell’anno 
scolastico.  

Per ogni dubbio, chiarimento o segnalazione di criticità, è possibile rivolgersi ai Referenti IA, ai 
componenti del GLIA o direttamente al Dirigente Scolastico. 

Il testo completo del “Regolamento per l’uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale” sarà a breve 
disponibile sul sito web istituzionale nella sezione Regolamenti. 

Cordiali saluti  

 Il Dirigente Scolastico 

 Anna Proserpio  
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