P.O. n. 2
PROCEDURE DEL CONSIGLIO DI CLASSE E SCHEDE QUALITÀ (vademecum per coordinatori e docenti)
Modello per i VERBALI in Word: B01
Primo Quadrimestre
	n. 1


	Componente docenti

(presieduto dal Coordinatore)
	- Obiettivi trasversali cognitivi ed educativi – B02 (ex PD5)
- Scheda osservazioni e valutazioni d’ingresso facoltativa– B03
- Delibera “INFORMATIVA VIAGGIO D’ISTRUZIONE” (in Verbale per le classi successive alla prima) per preventivi

	n. 2


	Tutte le componenti
(presieduto dal Coordinatore)
	- Schede programmazione disciplinare – PD 1 (MOD. C01/0), PD 2

  (MOD. C02/0) da consegnare al Vice Preside entro fine ottobre.
- Scheda osservazioni e valutazioni intermedie – B04, 
- Eventuale: - scheda monitoraggio insufficienze B05
                     - comunicazioni alle famiglie – B06
- Definizione visite / viaggi d’istruzione – E02 (Autorizzazione)

	n. 3


	Scrutinio
(presieduto dal 
Dirigente)
	-Verbale, tabellone dei voti e allegati – (compilati tramite programma 

informatico)
-Comunicazione dei voti alla famiglia – tramite pagellino (a cura della segreteria didattica)
-Comunicazione recupero insufficienze – (compilato da tutti i docenti) e avviso esplicativo


Secondo Quadrimestre
	n. 1


	Tutte le componenti

(presieduto dal Coordinatore)
	- Scheda osservazioni e valutazioni intermedie – B04
- Scheda esiti recupero insufficienze I quadrimestre – B07
- Eventuale: - scheda monitoraggio insufficienze B05
                     - comunicazioni alle famiglie – B06

	n. 2


	Tutte le componenti

(presieduto dal Coordinatore)
	- Scheda esiti recupero insufficienze I quadrimestre – B07
- Scheda osservazioni e valutazioni intermedie – B04
- Scheda monitoraggio insufficienze B05
- solo per le quinte: elaborazione del Documento del 15 maggio

	
	Componente docenti

(presieduto dal Coordinatore)
Classi quinte
	Prescrutinio 

Valutazione documentazione crediti formativi

	n. 3


	Scrutinio finale
(presieduto dal Dirigente)
	- Consegnare al Vice Preside le Schede di verifica programmazione disciplinare: PD 3 (MOD. C03/0) e PD 4 (MOD. C04/0) 
- Verbale, tabellone dei voti e allegati – (compilati tramite programma 

informatico)

- Pubblicazione dei voti tramite tabellone (a cura della segreteria didattica)

- Comunicazione esito e recupero insufficienze per gli allievi con sospensione di giudizio, tramite lettera allegata, a cura della segreteria didattica

	n. 4


	Scrutinio finale

per gli alunni con sospensione di giudizio
(presieduto dal Dirigente)
	- Verbale, tabellone dei voti e allegati – (compilati tramite programma 

informatico)

- Pubblicazione dei voti tramite tabellone (a cura della segreteria didattica)


* La comunicazione alle famiglie della non ammissione dello studente alla classe successiva o agli Esami può essere effettuata anche tramite messaggio sms o e-mail con la seguente dicitura:

“ Ci dispiace comunicarle che l’esito scolastico di suo figlio non è stato positivo. La attendiamo per un colloquio il giorno _______dalle______alle______.”

